Biblioteka Publiczna

im. Zaslubin Polski z Morzem w Pucku

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 4/2026

Dyrektora Biblioteki Publicznej im. Zaslubin Polski z Morzem w Pucku
z dnia 20 stycznia 2026

Regulamin korzystania z Biblioteki Publicznej
im. Zaslubin Polski z Morzem w Pucku

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

1. Regulamin korzystania z materiatow i ustug, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla warunki
1 zasady korzystania z materialow 1 ustug Biblioteki Publicznej im. Zaslubin Polski z Morzem
w Pucku.

2. Odstegpstwa od wymogéw Regulaminu moga by¢ stosowane jedynie w wyjatkowych
wypadkach za zgoda Dyrektora Biblioteki w odpowiedzi na pisemny wniosek wniesiony
przez Czytelnika.

§2

Biblioteka gromadzi, przechowuje i udostgpnia materiaty biblioteczne, ktore stanowig jej
wiasnos¢.

Rozdzial 11
Uslugi biblioteczne

§3

1. Biblioteka §wiadczy ushugi w zakresie wypozyczania i udostgpniania na miejscu
materialow bibliotecznych oraz sprze¢tu multimedialnego 1 komputerowego w miarg
posiadanych mozliwosci, rezerwacji i rekomendacji materiatéw bibliotecznych.

2. Biblioteka moze takze §wiadczy¢ ustugi inne niz okreslone w ust. 1, np. bibliograficzne,
wypozyczenia migdzybiblioteczne, informacyjne oraz organizacji wydarzen edukacyjno-
kulturalnych.

3. Czytelnik ma prawo korzysta¢, po uzyskaniu zgody Dyrektora Biblioteki, z wlasnego
sprzetu w celu zrobienia kopii materiatu bibliotecznego, w zakresie nienaruszajacym ustawy
o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Rozdzial 111
Prawo do korzystania z Biblioteki
§4
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1. Prawo do korzystania z Biblioteki ma charakter powszechny i regulowane jest przez
Ustawe o Bibliotekach oraz niniejszy regulamin.

2. Wypozyczanie materialow bibliotecznych i korzystanie ze sprz¢tu komputerowego jest
bezptatne.
3. Optaty za wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne okre§lone sa Regulaminem.

§5

1. Z materiatow i ustug bibliotecznych moga korzysta¢ osoby, ktore:

a. sg pelnoletnie,

b. poprawnie, drukowanymi literami, w obecnosci Bibliotekarza, wypehnity formularz zapisu;
c. zobowigzaty si¢ do przestrzegania Regulaminu,

d. otrzymaly Karte Czytelnika.

€. sg niepetnoletnie, za pisemng zgoda rodzica lub opiekuna prawnego wyrazong osobiscie
przy wypehianiu formularza zapisu.

2. Wypozyczen moze dokonywac tylko wiasciciel Karty Czytelnika lub osoba upowazniona,
a w przypadku oséb niepetnoletnich rowniez rodzic lub opiekun prawny.

§6

1. Osoba zainteresowana zapisaniem si¢ do Biblioteki lub zapisujaca osobe niepetnoletnia
jest zobowigzana:

a. okaza¢ dokument tozsamosci;

b. zapoznac si¢ z Regulaminem oraz wypehic¢ i podpisa¢ formularz zapisu.

2. Ztozenie podpisu jest rtOwnoznaczne z:

a. zobowigzaniem si¢ do przestrzegania Regulaminu;

b. wyrazeniem zgody na przetwarzanie swoich oraz osoby niepelnoletniej danych osobowych
przez Biblioteke;

c. przyjeciem odpowiedzialnos$ci za stan i terminowy zwrot wypozyczonych materiatow
bibliotecznych.

3. Wypekienie formularza zapisu przez Czytelnika jest podstawa do wydania platnej,

w wysokosci 2 zk., Karty Czytelnika, ktora upowaznia do korzystania z materiatéw i ushug
bibliotecznych w Bibliotece Publicznej w Pucku.

§7

Jesli osoba ubiegajaca si¢ o prawo korzystania z materialow i ustug bibliotecznych nie spetnia
warunkow przewidzianych w Regulaminie, decyzje o odmowie prawa zapisu podejmuje

Dyrektor Biblioteki.

Rozdzial IV
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Prawa i obowiazki Czytelnikow Biblioteki
§8

1. Uzytkownicy, ktorzy spetnili warunki wymienione w § 6 Regulaminu majg prawo do:

a) wypozyczania materiatow bibliotecznych na warunkach okreslonych w Regulaminie;

b) korzystania z pomocy i porad Bibliotekarza, w tym przy doborze materialow
bibliotecznych;

¢) zghaszania Dyrektorowi uwag dotyczacych sposobu funkcjonowania instytucji.

2. Z chwilg zapisu do Biblioteki Uzytkownik otrzymuje:

a) Karte Czytelnika, ktorag Uzytkownik zobowiazany jest kazdorazowo okaza¢ przy
korzystaniu z materialow 1 ustug bibliotecznych;

b) internetowe konto biblioteczne.

3. W przypadku utraty Karty Czytelnika za wydanie kolejnej Karty pobierana jest optata

w wysokosci 10 zt.

4. Wymiana Karty Czytelnika spowodowana zniszczeniem karty poprzez wytarcie kodu
kreskowego lub numeru karty, kradzieza (za poswiadczeniem) lub zmiang nazwiska jest
bezplatna. Bezptatna wymiana Karty Czytelnika bedzie uznana po zwrocie nieaktualnej lub
zniszczonej Karty Czytelnika Bibliotekarzowi.

5. Czytelnik zobowigzany jest do podania imienia i nazwiska, nr. PESEL, adresu
zamieszkania, oraz nr tel. i adresu e-mail jesli posiada, przy czym adres e-mail jest niezbgdny
do wysytania przypomnien odno$nie zwrotu ksiagzek, naliczonych optat, badZ informacji

o mozliwos$ci odebrania zarezerwowanych lub zaméwionych pozycji. Konsekwencja
niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci uzytkowania ksiggozbioru Biblioteki.

§9

Uzytkownicy maja obowiazek:

a) znac 1 przestrzega¢ zasady Regulaminu korzystania z materialow i ustug bibliotecznych;
b) dba¢ o powierzone materialy biblioteczne;

¢) chroni¢ Karte Czytelnika przed zaginigciem lub zniszczeniem, nie udostepniac jej osobom
trzecim, niezwlocznie powiadomi¢ Biblioteke o jej utracie, poniewaz Uzytkownicy ponosza
petng odpowiedzialno$¢ za dziatania osob postugujacych sie ich Kartg Czytelnika;

d) informowac o zmianach dotyczacych swoich danych osobowych w tym: nazwiska, miejsca
zamieszkania lub pobytu, nr telefonu oraz adresu e-mail poprzez wypehienie Formularza
Zapisu oraz jego wlasnorgcznie podpisanie w obecnos$ci Bibliotekarza;

e) okaza¢ na prosbe Bibliotekarza dokument tozsamos$ci w celu sprawdzenia danych
podanych przez Czytelnika;

f) zachowac cisz¢ podczas korzystania z ustug Biblioteki;

g) stosowac si¢ do prosb Pracownikow Biblioteki oraz odnosi¢ si¢ do nich z nalezytym

szacunkiem.
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Rozdzial V
Zasady Wypozyczenia Miedzybibliotecznego
§10

1. Uzytkownicy majg prawo do korzystania z wypozyczen mi¢dzybibliotecznych, jesli
interesujacej ich publikacji nie ma w zbiorach Biblioteki.

2. Podstawg wypozyczenia stanowi ztozenie zamdwienia drogg mailowg lub poprzez
formularz zamowien migdzybibliotecznych.

3. Termin zwrotu materiatlu sprowadzonego droga wypozyczenia mi¢dzybibliotecznego,
okresla Biblioteka wypozyczajaca.

4. Sprowadzone materiaty udostepnia si¢ na miejscu lub na zewnatrz.

5. Koszty zwigzane ze sprowadzeniem i odestaniem materiatow ponosi Uzytkownik, wedtug
aktualnego cennika optat pocztowych.

6. Biblioteka realizuje ztozone zamowienia w ciggu 14 dni od daty wplyniecia zgloszenia.

Rozdzial VII
Zasady udostepniania materialéw bibliotecznych w wypozyczalniach oraz bibliotekach
§ 11

1. Wypozyczenie jest zapisywane w systemie komputerowym poprzez powigzanie kodu
kreskowego Karty Czytelnika z kodem kreskowym materialu bibliotecznego.

2. Przed wyjsciem z Biblioteki Uzytkownik ma prawo sprawdzi¢ u Bibliotekarza stan
swojego konta, a ewentualne zastrzezenia zglosic.

3. Zarejestrowanie wypozyczenia w systemie komputerowym stanowi dowdd wypozyczenia
materiatléw bibliotecznych - reklamacje zgloszone po wyjsciu z Biblioteki nie beda
przyjmowane.

4. Dowodem zwrotu materiatow bibliotecznych jest komputerowe zarejestrowanie tej
czynnosci, dokonane w Bibliotece.

Rozdzial VIII
Udostepnianie zbiorow
§12

1. W celu wypozyczenia zbioréw czytelnik zobowigzany jest okaza¢ swoja karte biblioteczng
lub, w przypadku jej braku w danej chwili, inny dokument ze zdjgciem potwierdzajacy jego
tozsamosc.

2. Bibliotekarz moze odmowi¢ wypozyczenia zbiordw osobie nieposiadajacej karty
bibliotecznej ani innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.

§13
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1. W Bibliotece na jedno konto mozna wypozyczy¢ do:

a. 7 ksiazek;

b. 2 audiobookdow/filmow DVD.

2. Laczna ilo$¢ wypozyczanych zbioréw w Bibliotece nie moze przekraczac

9 pozycji.

3. Poszczegdlne typy zbior6w wypozyczane sg na okres:

a. 35 dni - ksiazki;

b. 35 dni - audiobooki;

c. 7 dni - filmy DVD.

4. Jezeli zwrot zbiorow przypada na swigto, dzien wolny od pracy to wypozyczone zbiory
nalezy zwrdéci¢ przed tym dniem - w dniu pracy Biblioteki.

5. Na prosbe czytelnika pracownik Biblioteki moze dokona¢ rezerwacji na aktualnie
WYpOZyczone pozycje.

Czytelnik moze dokona¢ rezerwacji lub zamowien:

osobiscie, w siedzibie Biblioteki;

telefonicznie, dzwonigc na aktualne nr telefon6w, podane na stronie internetowej Biblioteki;
mailowo, piszac na adres: biblioteka@bibliotekapuck.pl;

samodzielnie korzystajac z dostepu do elektronicznego katalogu bibliotecznego.

Npo o o

Odebranie zarezerwowanych/zamowionych zbiorow musi nastapi¢ w ciggu 3 dob od
momentu powiadomienia czytelnika o mozliwosci odbioru. Powiadomienia wysylane sg na
wskazany w formularzu zapisu adres mailowy.

§14

1. Uzytkownik moze przedtuzy¢ czas wypozyczenia, o ile na wypozyczong przez niego
pozycje nie powstata juz rezerwacja, lub nie cieszy si¢ ona duzym zainteresowaniem.
Bibliotekarz moze odmoéwic¢ dalszej prolongaty w momencie, jesli na dang pozycje istnieje
duze zainteresowanie wsrod czytelnikow, lub zostata ona zarezerwowana.

2. Bibliotekarz moze skroci¢ okres wypozyczenia materiatéw, na ktore istnieje duze
zapotrzebowanie, do 10 dni.

Prolongaty mozna dokonac¢:

osobiscie, w siedzibie Biblioteki;

telefonicznie, dzwonigc na aktualne nr telefondw, podane na stronie internetowej Biblioteki;
mailowo, piszac na adres: biblioteka@bibliotekapuck.pl;

samodzielnie korzystajac z dostepu do elektronicznego katalogu bibliotecznego - 1 raz,

pa o o W

w terminie od 5 dni do zapisanej w systemie daty, kiedy powinien nastapi¢ zwrot.
4. Lacznie mozna dokonac 5 prolongat na 1 wypozyczong pozycje.

5. Okres przediuzen dla nastepujacych zbiorow wynosi:

a. ksigzki i wydawnictwa komiksowe - do 35 dni;

b. audiobooki - do 35 dni;
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c. filmy DVD —do 7 dni.
§15

1. Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania zbioréw bibliotecznych. Wszelkie
zauwazone uszkodzenia i defekty wypozyczanych pozycji nalezy niezwtocznie zglosié
Bibliotekarzowi.

2. Za stan ksigzki odpowiada ostatnia osoba, ktora miata ja w swoim posiadaniu. Jesli
czytelnik przy wypozyczaniu zauwazy, ze pozycja jest uszkodzona powinien ten fakt od razu
zglosi¢ Bibliotekarzowi. W przeciwnym wypadku za uszkodzenie bedzie odpowiadat
Czytelnik.

3. Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia materialéw bibliotecznych
odpowiada Czytelnik.

4. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za konsekwencje wynikte z postugiwania si¢
Kartg do Kultury przez osoby nieuprawnione - do czasu zgtoszenia zastrzezenia karty przez
jej wiasciciela.

Rozdzial IX
Zwrot wypozyczonych pozycji
§16

1. Za nieterminowy zwrot Biblioteka pobiera optate w wysoko$ci:

a. ksigzki - 0,50 PLN za kazdy dzien zwloki;

b. dokumenty multimedialne (audiobooki, filmy DVD) - 1,00 PLN za kazdy dzien
zwloki.

c. czytelnicy maja mozliwos$¢ uiszczania oplat (m in. za nieterminowe zwrot materialow,
wydanie karty, wydruki itp.) za pomoca terminala platniczego dost¢pnego w Bibliotece.
2. Biblioteka wysyta monity e-mailem lub listem zwyklym. Wezwanie dotyczace czytelnikow
nieletnich adresowane jest do rodzicéw lub opiekunow prawnych.

3. Za wystanie upomnienia listem zwyktam Biblioteka nalicza optate w wysokosci kosztéw
pocztowych.

4. Przy naliczaniu kary nie odlicza si¢ dni, w ktérych Biblioteka jest nieczynna.

5. W przypadku nieuregulowania zobowigzan wobec Biblioteki w ciggu 30 dni od daty
wyslania monitu, do Czytelnika zostaje wystane przedsagdowe wezwanie do zaptaty listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

6. Przetrzymywanie wypozyczonych materiatow poza wyznaczony termin oraz nie
uiszczenie oplaty, ktora powstala na skutek nieterminowego zwrotu wypozyczonych
pozycji, powoduje blokade konta czytelnika. Skutkuje to brakiem mozliwosci
wypozyczenia kolejnej pozycji oraz zablokowaniem dostgpu do pozostatych ustug Biblioteki.
7. Jezeli Czytelnik, pomimo wysylanych upomnien, odmawia zwrotu przetrzymanych pozycji
lub uiszczenia naleznych oplat, Biblioteka ma prawo dochodzi¢ swoich praw na drodze
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sadowej lub poprzez upowaznienie firmy windykacyjnej do wyegzekwowania zobowigzan
wobec Biblioteki.

8. Wszelkie koszty zwigzane z wszczeciem i prowadzeniem postgpowania windykacyjnego,
sadowego 1 egzekucyjnego obcigzaja Czytelnika w pelnej wysokosci.

9. Czytelnik dokonuje splaty:

a. gotowkowo lub bezgotdéwkowo w Bibliotece w godzinach jej otwarcia;

b. na rachunek bankowy Biblioteki podany na przedsagdowym wezwaniu do zaptaty.

10. W uzasadnionych wypadkach losowych (np. kradziez, pozar) Biblioteka moze
zaniecha¢ dochodzenia od Czytelnika roszczen przewidzianych w niniejszym rozdziale, po
przedstawieniu dokumentu wystawionego przez uprawnione do tego stuzby. Decyzje
podejmuje Dyrektor Biblioteki.

§17

1. Zwrotu ksigzek mozna dokona¢ bezposrednio u Bibliotekarza lub poprzez wrzutnig¢, ktora
dostepna jest w godzinach otwarcia Biblioteki.

2. Ksiazki z wrzutni pobierane sg przez Bibliotekarza w kazdy pracujacy dzien, pot godziny
przed zamknigciem Biblioteki. Ksigzki umieszczone we wrzutni po tym czasie zostang
odpisane z konta Czytelnika w kolejnym dniu roboczym.

3. Uzytkownik zobowigzany jest do delikatnego wktadania ksigzek do wrzutni. Ksigzki
nalezy wktada¢ pojedynczo.

4. Dokonanie zwrotu w wykorzystaniem wrzutni nie zwalnia z optat w przypadku
nieterminowego zwrotu.

5. Po dokonaniu zwrotu z wykorzystaniem wrzutni Uzytkownik zobowigzany jest do
weryfikacji stanu swojego konta.

6. Zabrania si¢ wkladania do wrzutni wszelkich innych przedmiotéw poza materiatami
bibliotecznymi.

Rozdzial X
Zasady udzielania ulg w splacie naleznosci
§18
1. W uzasadnionych wypadkach losowych na wniosek Czytelnika, naleznosci do kwoty 100
ztotych, moga zosta¢ umorzone cz¢sciowo lub w catosci.
2. Decyzj¢ o umorzeniu naleznosci, o ktorych mowa w pkt 1 podejmuje Dyrektor Biblioteki.
3. Nalezno$¢ o wartosci od 100 zt do 10 000 zt, moze zosta¢ umorzona w catosci lub czesci
na wniosek potwierdzony dokumentami Czytelnika gdy $cigganie nalezno$ci zagraza
egzystencji Czytelnika lub zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze koszty windykacji
zwigzane z dochodzeniem i1 egzekucja bytyby réwne albo wyzsze od kwoty naleznosci lub
naleznos$¢ okazataby si¢ niesciggalna.
4. Umorzeniu w calo$ci moze podlega¢ naleznos¢ do kwoty 10 000 ztotych w przypadku:
a. $mierci Czytelnika;
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b. gdy zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postepowaniu windykacyjnym nie uzyska
si¢ kwoty wyzszej od kosztéw dochodzenia i egzekucji na podstawie odrgbnych przepisow.

W przypadkach o ktérych mowa w pkt 3. niniejszego Regulaminu, a zwtaszcza w sytuacjach
problematycznych i trudnych, decyzj¢ o umorzeniu naleznosci w cato$ci lub cze¢sci podejmuje
Dyrektor Biblioteki po zasiggnieciu opinii radcy prawnego.

Rozdzial XI

Zgubienie lub zniszczenie wypozyczonych zbiorow
§19

1. Czytelnik, ktory zagubi lub zniszczy wypozyczone materiaty biblioteczne, zobowigzany
jest odkupi¢ Bibliotece te same pozycje, lub dokona¢ optaty, ktéra ustalana jest przez
Bibliotekarza na podstawie ksigg inwentarzowych. O sposobie decyduje Bibliotekarz.

2. W przypadku uiszczenia oplaty z tytutu zagubienia lub zniszczenia ksigzki, Czytelnik
otrzymuje pokwitowanie jako potwierdzenie otrzymania zaptaty przez Bibliotekarza.

3. W przypadku nieuiszczenia optaty za zniszczong/zagubiong pozycje i braku przez
Czytelnika checi do jej odkupienia Biblioteka ma prawo zablokowac¢ konto Czytelnika.
Skutkuje to brakiem mozliwos$ci wypozyczenia kolejnych pozycji oraz brakiem mozliwosci
korzystania z pozostatych ustug Biblioteki.

Rozdzial XII
Zasady usuwania konta Czytelnika z systemu bibliotecznego
§27

1. Biblioteka moze usuna¢ konto w systemie bibliotecznym:

a) na pisemny wniosek Czytelnika po okazaniu dokumentu tozsamosci,

b) po uptywie 3 lat od chwili zaprzestania korzystania z ustug Biblioteki przez Czytelnika,
¢) osoby zmartej po okazaniu do wgladu jego aktu zgonu oraz napisania o§wiadczenia,

2. Wniosek o usunigcie konta z systemu bibliotecznego realizowany jest tylko wtedy, gdy
Uzytkownik nie ma na swoim koncie zadnych zaleglych zobowigzan wobec Biblioteki t;.
zwrocil wszystkie wypozyczone materiaty biblioteczne oraz ma uregulowane wszystkie
naleznosci.

3. Nie jest mozliwe usunig¢cie konta rodzica/przedstawiciela ustawowego osoby
niepetnoletniej, ktora korzysta z ustug Biblioteki.

4. Wniosek nalezy wypehi¢ drukowanymi literami i podpisa¢ w sposob czytelny imieniem

1 nazwiskiem.

5. Wniosek o usuniecie konta Czytelnika z systemu bibliotecznego nie jest wnioskiem

o usunigcie danych osobowych w rozumieniu art. 17 RODO. Ewentualne skorzystanie z praw
przystugujacych na mocy art. 15-22 RODO wymaga ztozenia odrgbnego o§wiadczenia przez

Czytelnika.

6. Usunigcie konta Czytelnika z systemu bibliotecznego nastepuje w ciggu miesigca od daty
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zarejestrowania wptywu wniosku do Biblioteki.

7. Biblioteka nie ma obowiazku udzielenia pisemnej odpowiedzi na wniosek o usuni¢cie
konta bibliotecznego.

8. Na zadanie Czytelnikowi przystuguje prawo uzyskania informacji/potwierdzenia

o usunigciu konta.

Rozdziat XIII
Nierespektowanie regulaminu — konsekwencje
§28

1. Bibliotekarz ma prawo odmowi¢ obstugi oraz nakaza¢ opuszczenie Biblioteki
uzytkownikowi, ktéry jest w stanie wskazujagcym na spozycie alkoholu, srodkow
odurzajacych, zachowuje si¢: glo$no, agresywnie, zagraza bezpieczenstwu i porzadkowi oraz
powoduje dyskomfort dla innych Czytelnikow spowodowany brakiem zachowania
elementarnej higieny osobiste;j.

2. Czytelnicy moga by¢ pozbawieni prawa do korzystania z Biblioteki jezeli:

a. nie przestrzegaja zasad wyrazonych w niniejszym regulaminie Biblioteki;

b. nie respektuja norm i zasad zachowania obowigzujacych w miejscach publicznych oraz
zachowujg si¢ w sposob uwtaczajacy godnosci osobistej pracownikoéw i uzytkownikow
Biblioteki;

c. swoim zachowaniem stanowig zagrozenie dla bezpieczenstwa i zycia innych uzytkownikow
oraz pracownikow Biblioteki.

3. Osoby naruszajace postanowienia niniejszego regulaminu moga by¢ pozbawione prawa do
korzystania z ustug Biblioteki.

4. Decyzj¢ w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

Rozdzial XV
Klauzula informacyjna
§13

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej RODO, informuje, ze:

1. Administrator danych

Administratorem, czyli podmiotem decydujacym o tym, ktore dane osobowe beda
przetwarzane oraz w jakim celu, 1 jakimi sposobami, jest Biblioteka Publiczna im. Zaslubin
Polski z Morzem w Pucku, ul. Sambora 16, 84-100 Puck, email: dyrektor@bibliotekapuck.pl,
tel. (58) 673-25-38.

2. Inspektor ochrony danych
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We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, ma Pani/Pan prawo
kontaktowac si¢ z naszym Inspektorem Ochrony Danych na adres
mailowy: rodo@pbibliotekapuck.pl.
3. Cel przetwarzania
Celem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest umozliwienie Pani/Panu
korzystania z naszych zasobow bibliotecznych.
4. Podstawa przetwarzania danych
Pani/Pana dane osobowe przetwarzamy na podstawie art. 6, ust. 1, lit. a) RODO, czyli zgody,
wyrazonej przez Panig/Pana przy zapisywaniu si¢ do Biblioteki. Podanie danych osobowych
w przypadku Biblioteki jest rdwniez wymogiem przepiséw prawa (Ustawa o Bibliotekach,
dane statystyczne bibliotek). Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne w
celu umozliwienia korzystania z zasobow bibliotecznych. Konsekwencja niepodania danych
osobowych jest brak mozliwos$ci uzytkowania ksiggozbioru Biblioteki.
5. OKkres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do $wiadczenia ustugi
oraz przez 3 lata od ostatniej aktywnosci czytelnika na koncie bibliotecznym, w celu
zabezpieczenia ewentualnych roszczen.
6. Odbiorcy danych
Dostep do Pani/Pana danych osobowych wewnatrz struktury Biblioteki beda mie¢
wylacznie upowaznieni przez Administratora pracownicy w niezb¢dnym zakresie. Pani/Pana
dane osobowe nie bedg ujawniane innym podmiotom, za wyjatkiem podmiotow
upowaznionych przez przepisy prawa oraz przez Administratora na podstawie zawartej
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

7. Prawa osob
Posiada Pani/Pan prawo zadania: ochrony swoich danych osobowych, dost¢pu do nich,
uzyskania ich kopii, sprostowania, usunigcia lub ograniczenia ich przetwarzania oraz prawo
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl). Ponadto, ma Pani/Pan prawo cofni¢cia zgody na
przetwarzanie danych, w dowolnym momencie. Wycofa¢ si¢ ze zgody mozna w formie
pisemnej, wysylajac zadanie na nasz adres e-mail lub adres pocztowy. Konsekwencja

wycofania si¢ ze zgody bedzie brak mozliwosci przetwarzania przez nas tych danych.

Rozdzial XVI
Postanowienia koncowe
§14

1. Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz glosnego odtwarzania dzwigkdéw, palenia tytoniu
oraz e-papierosow, spozywania napojow alkoholowych i srodkow odurzajacych.

2. W przypadku zaistnienia sytuacji zagrazajacych zyciu lub zdrowiu, osoby przebywajace na
terenie Biblioteki powinny bezwzglednie podporzadkowac si¢ poleceniom wydawanym przez
Pracownikéw Biblioteki.
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3. Czytelnik ma obowigzek przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu.

4. Uwagli, zyczenia oraz zazalenia dotyczace funkcjonowania Biblioteki Czytelnicy moga
zglasza¢ Dyrektorowi Biblioteki lub osobie, ktérej Dyrektor udzielit pelnomocnictwa.

5. Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania si¢ od decyzji Bibliotekarza do Dyrektora
Biblioteki badz do osoby, ktorej Dyrektor udzielit pelnomocnictwa.

6. Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem rozstrzyga Dyrektor Biblioteki.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.02.2026 .
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 4/2026

Dyrektora Biblioteki Publicznej im. Zaslubin Polski 7
FORMULARZ REJESTRACYJNY CZYTELNIKA
Biblioteka Publiczna im. Zaslubin Polski z Morzem w Pucku
ul. Sambora 16, 84-100 Puck www.bibliotekapuck.pl
DANE OSOBOWE:
NAZWISKO . ...t
IMIE......coouiiiiieiieiiieiieee DATA URODZENIA............cccooeenn..
PESEL.........covviiiiiiiieiiieaii, TELEFON......coooviiiiiiiieiieeieeeee
E-MAIL KONTAKTOWY ..ottt e,
ULICA/NR ..ol
KOD POCZTOWY/MIEISCOWOSC .....oimiiiiiiii e,
KATEGORIA CZYTELNIKA:
Osoba pracujaca* / Osoba uczaca si¢* / Pozostate* * - wlasciwe zakre$lié
OPIEKUN:
NAZWISKO . ..o
IMIE. ..ot DATA URODZENIA............ccocoeieinn.
PESEL......cooiviiiiiiiiieiiiieii, TELEFON......cooiiiiiiiiiieie e
E-MAIL KONTAKTOWY ....ouiiiiiiiiie e
ULICA/NR ..ot e e,
KOD POCZTOWY/MIEISCOWOSC ......oooniiiiiiiieiie e,
DOSTEP DO ELEKTRONICZNEGO KONTA BIBLIOTECZNEGO:
LOGIN: ..ot HASEO. ..o,

Hasto musi mie¢ od 3 do 10 znakdw i nie moze rozpoczynac si¢ od stowa "mol". Duze i mate litery nie sa

rozroznialne. Czytelnik moze samodzielnie w kazdej chwili zmieni¢ hasto poprzez dostgp internetowy.
OSWIADCZENIE

1. Oswiadczam, ze podane przeze mnie dane sg prawdziwe oraz, ze znany jest mi Regulamin korzystania

z Biblioteki Publicznej i zobowiazuje si¢ do Scistego jego przestrzegania.

2. W przypadku nie podania danych rejestracja nie jest mozliwa.

Morzem w Pucku
z dnia 20.01.2026

Data Czytelny podpis czytelnika (opiekuna)
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Klauzula informacyjna dla czytelnikow
Biblioteki Publicznej im. Zaslubin Polski z Morzem w Pucku

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej
RODO, informuje, ze:
1. Administrator danych

Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, ktére dane osobowe bedg przetwarzane oraz w
jakim celu, 1 jakimi sposobami, jest Biblioteka Publiczna im. Zaslubin Polski z Morzem w Pucku, ul.
Sambora 16, 84-100 Puck, email: dyrektor@bibliotekapuck.pl, tel. (58) 673-25-38.

2. Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, ma Pani/Pan prawo kontaktowac
si¢ z naszym Inspektorem Ochrony Danych na adres mailowy: rodo@bibliotekapuck.pl.

3. Cel przetwarzania
Celem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest umozliwienie Pani/Panu korzystania
z naszych zasobow bibliotecznych.

4. Podstawa przetwarzania danych
Pani/Pana dane osobowe przetwarzamy na podstawie art. 6, ust. 1, lit. a) RODO, czyli zgody, wyrazone;j
przez Panig/Pana przy zapisywaniu si¢ do Biblioteki. Podanie danych osobowych
w przypadku Biblioteki jest rowniez wymogiem przepisow prawa (Ustawa o Bibliotekach, dane

statystyczne bibliotek). Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne w celu umozliwienia
korzystania z zasobow bibliotecznych. Konsekwencjga niepodania danych osobowych jest brak
mozliwosci uzytkowania ksiegozbioru Biblioteki.

5. Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do $wiadczenia ushugi
oraz przez 3 lata od ostatniej aktywnosci czytelnika na koncie bibliotecznym, w celu zabezpieczenia
ewentualnych roszczen.

6. Odbiorcy danych
Dostgp do Pani/Pana danych osobowych wewnatrz struktury Biblioteki bgda mieé wylacznie
upowaznieni przez Administratora pracownicy w niezb¢dnym zakresie. Pani/Pana dane osobowe nie
beda ujawniane innym podmiotom, za wyjatkiem podmiotéw upowaznionych przez przepisy prawa oraz
przez Administratora na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

7. Prawa oséb

Posiada Pani/Pan prawo zadania: ochrony swoich danych osobowych, dostgpu do nich, uzyskania ich
kopii, sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia ich przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, e-mail:
kancelaria@uodo.gov.pl). Ponadto, ma Pani/Pan prawo cofnigcia zgody na przetwarzanie danych, w
dowolnym momencie. Wycofa¢ si¢ ze zgody mozna w formie pisemnej, wysyltajac zadanie na nasz
adres e-mail lub adres pocztowy. Konsekwencja wycofania si¢ ze zgody bedzie brak mozliwosci
przetwarzania przez nas tych danych.
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